Dokumentacja techniczna maszyn

Odpowiednio opracowana dokumentacja techniczna znaczaco przyczynia sie
do poprawy efektywnos$ci pracy maszyny i co najwazniejsze, do zwiekszenia
bezpieczenstwa podczas jej uzytkowania. W momencie przystgpienia Polski
do Wspolnot Europejskich pojawity sie nowe wymagania wynikajace z
dyrektyw.

Odpowiedzialnos¢ za wprowadzenie zgodnego z dokumentacjg wyrobu do
obrotu oraz za dysponowanie dokumentacjq techniczng spoczywa na
wytworcy. W przypadku, gdy wyrob wprowadza na rynek importer, na nim
cigzy obowigzek przekazania dokumentacji technicznej. Importer musi takze
dostarczy¢ organom nadzoru rynku egzemplarz deklaracji zgodnosci WE oraz
w ciggu kilku dni udostepni¢ dokumentacje techniczng. Dyrektywe dotyczaca
odpowiedzialnosci wytwodrcy za wadliwy produkt 85/374/EWG stosuje sie w
odniesieniu do wszystkich wyrobéw objetych dyrektywami nowego podejscia.
Naktada ona na wytwdrce obowigzek dgzenia do tego, aby wyrdb zostat
zarowno zaprojektowany, jak i wyprodukowany zgodnie z wszystkimi
odpowiednimi dyrektywami nowego podejscia.

Dokumentacje techniczng nalezy przechowywac przez okreslony czas na
terenie podmiotu wprowadzajacego wyrdb do obrotu. Istotne jest, ze
wiekszos¢ dyrektyw wymaga przechowywania dokumentacji przez 10 lat od
dnia wyprodukowania ostatniego wyrobu lub ostatniej serii, chyba ze
dyrektywa wyraznie okresla inny termin. Wytwdrca na zgdanie wtadz nadzoru
musi by¢ w stanie przedtozy¢ dokumentacje techniczng w okreslonym czasie.
Kluczowg kwestie stanowi zatem pewnos¢ co do tego, ze tre$¢ dokumentagji
istnieje przed wprowadzeniem wyrobu do obrotu. Wazne jest, ze wytwérca
nie ma obowigzku przedkfadania dokumentacji technicznej komukolwiek poza
wtadzami nadzoru.

Celem dokumentacji technicznej jest dostarczanie informacji dotyczacych
projektu, produkcji, instalowania oraz dziatania wyrobu. Dokumentacja
techniczna powinna zawiera¢ wszystkie informacje wykazujace zgodnosé



wyrobu z odpowiednimi wymaganiami wykorzystywanej dyrektywy.
Wymagania dotyczace ogdlnej tresci przedstawiane sg w kazdej dyrektywie.
Szczegoty zwigzane z wykazaniem zgodnosci wyrobu z zasadniczymi
wymaganiami odpowiedniej dyrektywy mogg by¢ dodatkowo opisane w
normach. Zazwyczaj w dokumentacji technicznej nalezy wskazac, ktore
procedury zastosowano w celu uniknigcia lub zminimalizowania ryzyka
zwigzanego z wyrobem. Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona w jednym z
oficjalnych jezykow Unii Europejskiej, z wyjatkiem instrukcji uzytkowania
oraz Deklaracji Zgodnosci, ktére muszg byc¢ takze dostepne w jezyku rynku
docelowego.

Ztozonosc i tres¢ dokumentacji technicznej zalezg od charakteru wyrobu. Gdy
stosuje sie wiecej dyrektyw, wowczas dokumentacja potwierdzajgca zgodnosc
z nimi moze by¢ umieszczona w jednym dokumencie. Im wiecej dyrektyw ma
zastosowanie, tym obszerniejsza staje sie dokumentacja. Duza liczba
odwotan do norm oraz opiséw dotyczgcych oceny ryzyka przyczynia sie do
zwiekszenia stopnia doktadnosci.

Wymagania ogodlne wzgledem dokumentacji

Dokumentacja techniczna to przede wszystkim czytelna identyfikacja wyrobu
oraz jasna definicja jego przeznaczenia. Warto zwréci¢ uwage na to, aby
dostarczana dokumentacja wskazywata na zastosowane normy oraz
zasadnicze wymagania. Dobrze opracowana dokumentacja techniczna
zawierac powinna instrukcje uzytkowania oraz opis zastosowanej procedury
oceny zgodnosci tgcznie z deklaracjg zgodnosci. Kluczowg kwestie stanowi
takze identyfikacja odpowiedzialnosci za produkt. Projekt wyrobu obejmuje:



Dane na temat produkcji i instalacji wyrobu powinny obejmowac¢ dowody
zgodnosci czesci standardowych, atesty na materiaty, certyfikaty
potwierdzajace kwalifikacje pracownikdw oraz dane dotyczace jakosci w
procesie produkcji.

Jakakolwiek zmiana w projekcie i produkcji istniejgcego produktu musi zostac
odzwierciedlona w dokumentacji. W przypadku wyrobow, ktére koniecznie
wymagajq obecnosci jednostki notyfikowanej, nalezy jg poinformowac o
kazdej, nawet drobnej, zmianie w zatwierdzonym projekcie. Wéwczas
jednostka wydaje decyzje na temat zgodnosci. Istotne jest, aby
dokumentacja byta réwniez aktualizowana, gdy zmieniajg sie lub pojawiajg
nowe przepisy badz normy. Woéwczas nalezy wdrozy¢ nowe wymagania i
odnotowac je w dokumentacji technicznej. Warto zwréci¢ uwage na fakt, ze
niektére dyrektywy wymagajg udokumentowania petnej historii wyrobu.

Dokumentacja w swietle dyrektywy maszynowej

W Swietle nowej dyrektywy maszynowej istotnym elementem dokumentacji
jest opis ogélny maszyny. Nie mniej istotny pozostaje takze jej rysunek
zestawieniowy oraz schematy obwoddéw sterowania. Wazne sg opisy i
wyjasnienia niezbedne do zrozumienia zasady dziatania maszyny. Nalezy
zwroci¢ uwage na rysunki szczegétowe wraz z dotgczonymi obliczeniami, a
takze certyfikatami badan itp. Dokumenty te powinny przede wszystkim by¢
dowodem potwierdzajgcym spetnianie zasadniczych wymagan w zakresie
ochrony zdrowia i bezpieczenstwa. W dokumentacji maszyny powinna sie
znalez¢ takze dokumentacja ryzyka przedstawiajgca zastosowang procedure
oceny. W tej kwestii wazny jest wykaz zasadniczych wymagan w zakresie
ochrony zdrowia i bezpieczenstwa, ktére majq zastosowanie do maszyny.
Zastosowanie musi znalez¢ opis srodkéw zapobiegawczych wdrozonych w
celu wyeliminowania rozpoznanych zagrozen lub zmniejszenia ryzyka, oraz w
stosownych przypadkach, wskazanie ryzyka resztkowego zwigzanego z
maszyna.

W mysl dyrektywy maszynowej znaczace jest wskazanie na zastosowane
normy i inne specyfikacje techniczne, przedstawiajace zasadnicze wymagania



w zakresie ochrony zdrowia i bezpieczenstwa objete tymi normami. Nie mniej
istotne sq wszelkie sprawozdania techniczne podajace wyniki wszystkich
badan przeprowadzonych albo przez producenta, albo przez jednostke
wybrang przez producenta lub jego upowaznionego przedstawiciela. Nalezy
zwroci¢ réwniez uwage, aby dokumentacja zawierata egzemplarz instrukcji
maszyny. W odpowiednich przypadkach zastosowanie powinna znalez¢
deklaracja wtaczenia wmontowanej maszyny nieukonczonej i odpowiednia
instrukcja montazu takiej maszyny. W razie koniecznosci producent lub
importer powinien zadbac¢ o egzemplarz deklaracji zgodnosci WE maszyn lub
innych produktow wigczonych do maszyny.

Zgodnos$¢ z wymaganiami norm moze nastepowac¢ w poszczegdlnych etapach

rozwoju wyrobu i produkcji i jest oceniana poprzez:

Weryfikacja nalezytego oznaczenia wyrobu oraz instrukcji uzytkowania jest
ogolnie okreslona w samej dyrektywie. Zagadnienia te niejednokrotnie
szczegoOtowo opisane sg w normach dla produktéow. Mozna takze skorzystac z
wytycznych dotyczacych sporzadzania instrukcji. Sprawozdanie z badan jest
dokumentem potwierdzajacym zgodnos¢ badanego sprzetu z wymaganiami
dokumentu referencyjnego, czyli normy lub innej regulacji. Po sprawozdaniu
z badan wykonanych przez strone trzecig mozna wystawic¢ swiadectwo
zgodnosci.

Instrukcje uzytkowania
Zgodnie z dyrektywami nowego podejscia producent obowigzany jest

dotaczy¢ do wyrobu instrukcje uzytkowania w jezyku miejscowym oraz w
jezyku oryginalnym. Instrukcja uzytkowania musi zawiera¢ wszystkie



informacje niezbedne do odpowiedniego, bezpiecznego i zdrowego
uzytkowania wyrobu we wszystkich fazach jego zycia. Zazwyczaj instrukcja
opracowana jest w formie podrecznika. Przede wszystkim powinna ona
zawierac dane techniczne oraz informacje na temat producenta lub dostawcy.
Istotne jest przeznaczenie konkretnego typu lub modelu. Kluczowg kwestie w
instrukcji stanowi takze opis zamierzonego zastosowania oraz
przewidywanych btedéw w stosowaniu. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby w
instrukcji znajdowat sie takze opis pozostatego ryzyka i sSrodkéw ochrony
oraz wykaz sprzetu ochrony osobistej, ktéry nalezy stosowac¢. Wazne
znaczenie majg srodki ostroznosci i zakazy dotyczace bezpieczenstwa. Do
prawidtowo opracowanej instrukcji powinno by¢ dotaczone graficzne
przedstawienie wyrobu oraz jego najwazniejszych czesci.

Wazny element dokumentacji stanowi deklaracja zgodnosci. Powinna
zawierac przede wszystkim definicje wyrobu, informacje pozwalajace na
identyfikacje wytwércy lub upowaznionego przedstawiciela. Oprocz tego
istotne jest wskazanie na wymagania prawne, z jakimi wyrob jest zgodny.
Powinno takze znalez¢ sie odwotanie do norm oraz informacja dotyczaca

jednostki notyfikowanej.

Normy zharmonizowane

Normy zharmonizowane stanowig specyfikacje techniczne, ktore dotyczg
wyrobu. Opracowane sg one na podstawie mandatu wydanego przez Komisje
Europejska w celu opracowania zasadniczych wymagan dyrektyw. Jesli sg one
stosowane podczas procesu projektowania, konstrukcji i oceny zgodnosci
wyrobu, wowczas pozwalajg na domniemanie zgodnosci z przepisami
dyrektywy. Stosowanie norm zharmonizowanych nie jest obowigzkowe.
Stanowig one jednak najprostszg droge do osiggniecia zgodnosci z
zasadniczymi wymaganiami w zakresie zdrowia i bezpieczenstwa. Wymagania
zawarte w dyrektywach nie podajg rozwigzan technicznych umozliwiajgcych
spetnienie wymagan. Pamietac nalezy, ze normy zharmonizowane sg stale
rozwijane. Ciggle sie zmieniajg oraz pojawiajq sie nowe.



Mozna powiedzie¢, ze wszystkie normy zharmonizowane majg pewne state
cechy struktury. W pierwszej kolejnosci w normach tych okresla sie zakres
stosowania oraz ewentualne wytgczenia. Istotne jest réwniez zdefiniowanie
uzywanej terminologii oraz analiza ryzyka, a nastepnie specyfikacje
techniczne. Normy zharmonizowane zawierajgq takze opisy badan, niezbedne
do oceny zgodnosci, takze oznaczenie wyrobu oraz tresc instrukcji
uzytkowania.

Z powodu bardzo duzej liczby maszyn nie jest mozliwe opracowanie norm dla
maszyny kazdego typu. Normy dotyczgace bezpieczenstwa maszyn tworzg
unikatowy system sktadajacy sie z trzech réznych typdw. Normy zaliczane do
typu A stanowig dokumenty podstawowe, ktdre podajg jedynie wytyczne dla
projektantow w zakresie podejscia do strategii bezpieczenstwa w fazie
projektowania maszyny. Normy grupowe przypisane sg typowi B. W grupie
tej wyrodznia sie takze typ B1, gdzie okreslone sg wymagania dotyczace
roznych aspektow bezpieczenstwa. Normy typu B2 okreslajg wymagania
dotyczace urzadzen bezpieczenstwa. Ostatnig kategorie stanowig dokumenty
typu C, czyli normy dla wyrobu. Podajg one szczegdtowe wymagania dla
kazdego typu maszyny.

Informacje dotyczace uruchomienia maszyny

Producent powinien zadba¢, aby w dokumentacji byty opisane warunki
sktadowania maszyny, a takze jej wymiary, masa, srodki ciezkosci maszyny
lub podzespotéw oraz zaczepy i uchwyty. Istotne sg takze wskazowki
dotyczace przemieszczania w szczegdlnych miejscach. W razie koniecznosci
kluczowy element stanowig wymagania dotyczace posadowienia lub
zakotwienia oraz ttumienia drgan. Nie mniej wazne pozostajq takze warunki
montazu, przestrzen potrzebna do uzytkowania i konserwacji oraz
dopuszczalne warunki srodowiskowe (temperatura, wilgotnos¢, drgania,
promieniowanie elektromagnetyczne itp.). Dla prawidtowej pracy maszyny
muszg zosta¢ uwzglednione warunki zasilania i instrukcje jego podtaczenia.
Jesli znajdujq zastosowanie, niezbedne sg takze zalecenia dotyczace Srodkéw
zapobiegawczych, jakie uzytkownik powinien uwzglednic¢ (specjalne



urzadzenia zabezpieczajgce, odlegtosci bezpieczenstwa, znaki i sygnaty
bezpieczenstwa itp.).

Kluczowg kwestie stanowi rowniez wtasciwy montaz maszyny. Przede
wszystkim muszg by¢ zapewnione odpowiednie warunki pracy maszyny, czyli
maksymalne nachylenie podifuzne i poprzeczne wyrobiska, stopien zagrozenia

wybuchem itp.

Autorzy dokumentacji zadba¢ muszg takze o opis warunkow stosowania
maszyny, opis techniczny, instrukcje dotyczace jej montazu, oston i/lub
urzadzen zabezpieczajgcych. Wazne sg funkcje bezpieczenstwa tacznie z
danymi dotyczacymi zagrozen srodowiskowych zwigzanych z eksploatacjg
maszyny (hatas, drgania, promieniowanie, emisja gazéw, par, pytow,
dopuszczalne stezenia gazow toksycznych w spalinach). Niezbedne sg dane
dotyczace wyposazenia elektrycznego i wykaz narzedzi specjalnych, w ktore
maszyna powinna by¢ wyposazona. Warto sprawdzi¢, czy dostarczona
dokumentacja zawiera informacje potwierdzajgce mozliwos$¢ zastosowania
maszyny i jej podzespotéw w konkretnych warunkach lokalizacyjnych.

Informacje dotyczace uzytkowania maszyny

Celem zapewnienia obstugi dokumentacja techniczna powinna zawierac opis
elementéw sterowniczych oraz instrukcje nastawiania i regulacji. Wazne sg
takze rodzaje i $rodki do zatrzymywania, w tym zatrzymywania awaryjnego,
informacje o ryzyku, ktérego nie mozna wyeliminowa¢ mimo zastosowanych
Srodkow bezpieczenstwa. Warto zwrdci¢ uwage, aby dostarczona przez
producenta lub importera dokumentacja wskazywata na zagrozenia
wynikajace z okreslonych zastosowan maszyny i jej wyposazenia oraz
niezbednych w tych przypadkach srodkéw ochronnych. Osoby odpowiedzialne
za opracowanie dokumentacji powinny zadbac o informacje dotyczace
niedozwolonego uzytkowania. Nie mniej istotne pozostajq instrukcje
dotyczace rozpoznawania i lokalizacji usterek, naprawy oraz ponownego

uruchomienia po dokonanej interwencji.

Instrukcje dotyczace utrzymania ruchu



Najbardziej zainteresuje dziaty utrzymania ruchu czes¢ dokumentacji
maszyny, ktéra odpowiedzialna jest za opis czynnosci zwigzanych z
konserwacja, przegladami oraz usuwaniem usterek. Dlatego, nabywajac
maszyne, nalezy zwrdci¢ uwage, na to, aby jej dokumentacja zawierata
informacje dotyczace rodzaju, zakresu oraz czestotliwosci przegladdow. Istotny
pozostaje wykaz czesci podatnych na zuzycie i kryteria ich wymiany.
Dokumentacja powinna zawierac rodzaj, zakres i czestotliwos¢ przegladow.
Wazne sq takze informacje dotyczace prac utrzymania ruchu wymagajacych
okreslonych uprawnien, wiedzy technicznej lub szczegoélnych umiejetnosci. Z
pewnoscig przydatne okazg sie rysunki i wykresy umozliwiajgce personelowi
ds. konserwacji racjonalne wykonywanie swoich zadan (w szczegdlnosci
zwigzanych z wykrywaniem i lokalizacjg defektow).

Powinno sie takze uwzgledni¢ sposdb odtgczania zasilania oraz zabezpieczenie
stanu wytaczenia tacznie z opisem kolejnosci poszczegdlnych operaciji.
Kluczowg kwestie stanowig takze informacje dotyczace sytuacji awaryjnych, a
takze zasad postepowania podczas awarii. Istotne jest, aby byt wskazany
rodzaj sprzetu przeciwpozarowego, jaki nalezy stosowac. Wazne jest
ostrzezenie o mozliwosci emisji lub wycieku substancji szkodliwych, a jesli
jest to mozliwe, wskazanie srodkéw zwalczania ich skutkéw.

Instrukcja uzytkowania wedtug normy EN 62079

Wytyczne, ktdre mozna wykorzysta¢ do sporzadzania instrukcji, zawarte sg w
normie EN 62079. Stanowi ona dobry przewodnik, majacy na celu pomaganie
podczas prac nad instrukcjami dotyczacymi maszyn.

Na poczatku norma zwraca uwage na opis dotyczacy odpowiedniej
identyfikacji maszyny. W tym zakresie autorzy powinni zadba¢ o oznaczenie
marki i typu oraz wskazanie numeru dostawy, wersji itp. Jezeli znajduje
zastosowanie, powinni okresli¢ date waznosci oraz dane dotyczace tego, czy
edycja podrecznika odpowiada wersji produktu. W nastepnej kolejnosci
norma odnosi sie do specyfikacji wyrobu, czyli funkcji i zakresu stosowania,
bezpiecznego i prawidiowego uzytkowania, a takze danych odnoszacych sie
do zasilania, wody i innych materiatow. Istotne sg dane dotyczace zuzycia



energii, jak réwniez hatasu, gazu czy odpadéw. W ramach przygotowania
produktu do uzytku dokumentacja powinna opisywac:

o S$rodki bezpieczenstwa przed instalacja,

e rozpakowywanie oraz bezpieczne usuwanie opakowania,

e instalacje i montaz,

e przepakowywanie zapobiegajgce uszkodzeniom podczas transportu,
e ograniczenia dotyczace obstugi przez osoby niewykwalifikowane,

e potozenie instrukcji.

Wazne sg instrukcje dotyczace dziatania wyrobu, a wiec funkcje niezbedne do
prawidtowego, bezpiecznego i zamierzonego stosowania oraz funkcje
zwigzane z przewidywalnym btednym stosowaniem. W ramach konserwacji
producent lub importer powinien zadbac o opis srodkéw bezpieczenstwa,
konserwacji zapobiegawczej i kontroli niezbednych dla bezpieczenstwa. Warto
zwroci¢ uwage na opis poswiecony regularnemu sprawdzaniu urzgdzen
ostrzegawczych o czynnosciach konserwacyjnych wykonywanych zaréwno
przez uzytkownikdéw, jak i personel techniczny. Prawidtowa sporzgdzona
instrukcja powinna skupiac sie takze na diagnozowaniu usterek w maszynie
oraz wsparciu ze strony producenta badz serwisu.
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